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VERBALE N. 3
Seduta della Commissione giudicatrice del 1 settembre 2026 - svolgimento della prova scritta

Selezione pubblica, per esami e titol], finalizzata alla formazione di una graduatoria d'istituto per il profilo professionale di
Assistente amministrativo - Area || - comparto AFAM - settore amministrativo-gestionale, da utilizzare per la stipula di
contratti di lavoro subordinato a tempo determinato per posti vacanti /o supplenze - bando prot. n. 1373 del
28/04/2026.

{'anno duemilaventisei, il giorno 1 del mese di settembre, alle ore 09:00, presso |z sede distaccata dell’Accademia sitain
Via Tornetta n. 1 e comunicata ai candidati con avviso prot. n. 1984 del 22 giugno 2028, si riunisce la Commissione
giudicatrice nominata con decreto della Direttrice prot. n. 1674 del 29 maggio 2026 per I'espletamento della procedura
indicata in epigrafe e, in particolare, per lo svolgimento della prova scritta fissata per la medesima giornata.

Sono presenti:

- Dott.ssa Cristina Cald, componente esterno, Presidente;
- Avv. Domenico Ferrera, componente interno;

- Dott. Filippo Apostolico, componente interno.
Svolge le funzioni di segretaria verbalizzante della Commissione |2 funzionaria Stefania Staffa, come previsto dal decreto di
nomina.
il Presidente, constatata la presenza di tutti i componenti e verificata la regolare costituzicne della Commissione, dichiara
aperta la seduta.

La Commissione prende atto degli atti della procedura e, in particolare:

- del D.P.R. 24 aprile 2024, n. 83, recante il regolamento sulle procedure e maodalita per la programmazione e il
reclutamento del personale docente e del personale amministrativo e tecnico del comparto AFAM;
- del bando prot. n. 1373 del 28/04/2026, con il quale & stata indetta la selezione pubblica per esami e titoli finalizzata

alla formazione della graduatoria d'istitute indicata in epigrafe; _
- del verbale n. 1 della Commissione giudicatrice del 3 giugno 2026, recante determinazione dei criteri e del diario delig

=
prove;
- dell'awiso di fissazione del diario delle prove e contestuale convocazione dei candidati ammessi con riserva prot. n.
1671 del 3 giugno 2026,
- dell'awviso di variazione del calendario delle prove prot. n. 1907 del 16 giugno 2026, con il quale & stata confermata la
prova preselettiva del 22 giugno 2026 ed & stato rinviato a successivo awiso il nuovo calendario della prova scritta e

della prova orale pubblicato con prot. n. 1984 del 22 giugno 2026; :

- delverbale n. 2 della Commissione giudicatrice del 22 giugno 2026, relativo allo svolgimento della prova preseletitiva e
alla formulazione dell'elenco dei candidati ammessi alla successiva fase della procedura;

- degli avvisi successivi pubblicati nelle forme previste dal bando e dagli atti della procedura.

La Commissione prende atto che sono ammessi alla prova scritta n. 29 candidati, individuati mediante codice candidatura

inPA neli'elenco acquisito agli atli della procedura, all'esito della prova preselettiva  tenuto conto dei candidati esonerati
ai sensi deli'art. 20, comma 2-bis, della Legge 5 febbraio 1992, n. 104.

Si da altres! atto che la mancata presentazione nel giorno, nell'ora e nel luego stapiliti per lo svolgimenio della prova
equivale a rinuncia alla procedura, gualungue ne sia la causa, secondo quanto previsto dal bando e dagli avvisi pubblicati.

La Commissione predispone n. 3 tracce equivalenti, contrassegnate con i numeri 1, 2 e 3, ciascuna composta dalle
medesime seziohi e coerente con le materie e le competenze indicate nel bando. Le tracce sono custedite in huste chiuse
e sigillate sino al momento del sorteggio.

Alle ore 10:10 hanno inizio le operazioni di accoglienza e identificazione dei candidati. Ciascun candidato viene identificato
mediante documento di riconoscimeanto in corso di validita e viene registrato nell'elenco presenze predisposto dagli Uffici
e conservato agli atti dell’ufficio.

Candidati cenvocati alta prova scritta Candidati presenti . _ Candidati assenti

29 26 3

Prima dell'inizio della prova, alle ore 10:23, la Presidente richlama i criteri gia stabiliti nel verbale n. 1.
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la prova scritta ha una durata complessiva di 2 ore ed & articolata in un‘esercitazione pratica di videoscrittura,
un‘esercitazione pratica con foglio di calcolo e due guesiti teorico-pratic! sulle materie indicate dal bando e sulle attivita
proprie del profilo.

La Presidente informa che viene consegnata a ciascun candidato una chiavetta USB integra, utile per la stampa dei file
elaborati e per il salvataggio del file relativo alla prova excel per consentire alla commissione la valutazione circa la corretta
applicazione delle formule richieste dalla traccia. La traccia Excel estratta sar caricata sui computer prima dell'inizio della
prova.

Viene inoltre consegnata una busta grande, all'interno della quale il candidato dovra inserire gli elaborati stampati e la
chiavetta USB utilizzata, e una busta piccola, nella quale dovra essere inserito un foglic formato A4 contenente il nome del
candidato. La busta piccola dovra essere, a sua volta, inserita nella busta grande.

La Commissione da atto che la prova scritta & valutata in quarantacinguesimi, con attribuzione di massimo 15 punti per
ciascuna delle tre sezioni. La prova si intende superata con 1l conseguimento di un punteggio pari o superiore a 27/45.

Prima dellinizio della prova, vengono invitati n. 3 candidati, Alessandro Ghandour, Giovanna Menna e Maria Laura Spacci, \
a verificare I'integrita delle buste e a procedere al sorteggio della traccia da somministrare, §

Alle ore 10:28, la candidata Maria Laura Spacci procede al sorteggio della traccia contrassegnata con il n. 2, che viene letta
ai candidati presenti. Le tracce non sortegglate vengono letie dai candidati Giovanna Menna e Alessandro Ghandour e
vistate dai candidati presenti al sorteggio per la loro conservazione agli atti.

| medesimi candidati sono altresi invitati ad effettuare il sorteggio della lettera che determinera I'ordine con il qualed
candidati saranno chiamati a sostenere la prova crale. Viene estratta la lettera “N”. ) _

| tre candidati verificano, altres, che il file Excel che verra inserito nei computer sia privo di contenuti.

La prova scritta avra durata complessiva pari a 2 ore (120 minuti) e verra svolta mediante postazioni informatiche prive di
connessione internet messe a disposizione dall'Accademia.

Sezione della prova scritta Contenuto Punte_gg|o Criteri di valutazione
massimo

A - Elaborazione testi Esercitazione prafica con 15 punti Correttezza formale e
programma di videoscrittura impaginazione; uso
{Word o equivalente), inerente appropriatoc degli strumenti;
attivita amministrativa d'ufficio. completezza rispetto alle

istruzioni; chiarezza de!
documento prodotto.

8 - Foglio di calcolo Esercitazione pratica con foglio 15 punti Correttezza delle formule e
elettronico (Excel o equivalente), dei risultati; organizzazione
con dati, formule, ordinamenti, dei dati; uso appropriato
semnplici funzioni efo delle funzioni; leggiblits e
formattazioni. coerenza della soluzione,

C - Quesiti tecrico-pratici Due domande aperte o sintetiche | 15 punti Pertinenza e completezza
sulle materie indicate dal bando e dei contenuti; correttezza
sulle attivita proprie del profilo. normativa e amministrativa;

capacita applicativa;
chiarezza espositiva e
sintesi.

Il punteggio massimo della prova scritta & pari a 45 punti. La prova si intende superata con il conseguimento di almenc
27/45, secondo la soglia minima prevista dal bando.

Il Presidente ricorda ai candidati le regole di svolgimento della prova e, in particolare, il divieto di utilizzare telefoni
cellulari, dispositivi elettronici, testi, appunti, codicl non autorizzati o altri ausili non consentiti dalla Commissione. E altresi
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ricordato che eventuall comunicazioni con I'esterno o comportamenti non confarmi alle istruzioni impartite potranno
comportare I'esclusione dalla prova.

Alle ore 10:42 la prova ha inizio. La prova termina alle ore 12:42.

Durante lo svolgimento della prova la Commissione vigila sulla regolarita delle operazioni. Non vengena rilevate
irregolarita. Viene annotato che:

- Il candidato con codice INPA NWFNAAWEZR alie ore 11:00 si ritira dalla prova;
- |l candidato con codice INPA 22VRQ3ABSM alle ore 11:30 si ritira dalla prova;
- Il candidato con codice INPA VASGVYAPNDB alle ore 11:34 si ritira dalla prova.

Al termine della prova vengono ritirati tutti i materiali consegnati ai candidati, 'vi compresi gli elaborati stampati a cura dei
candidatl medesimi, eventuali fogli di minuta e ogni ulteriore documento utilizzato per lo svolgimento della prova.

Gli elaborati vengono raccolti e custoditi secondo modalita idonee ad assicurarne l'integrit sino alla successiva seduta di
correzione e valutazione.

Non essendovi ulteriori questioni da trattare, la seduta & toita alle ore 13:50. La Commissione aggiorna la seduta alle ore
14:45 presso la sede dell’Accademia di Piazza San Francesco al Prato, 5.

Letto, approvato e sottoscritto.

Perugia, 1 settembre 2026
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